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Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 54. Statuta, a na
prijedlog ravnateljice, Uciteljskog vijeéa i Vijeéa roditelja, Skolski odbor Osnovne $kole Bisag na sjednici odrzanoj
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

OSNOVNI PODACI O SKOLI

ZA SKOLSKU GODINU

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA BISAG

Adresa skole:

Bisag 24/1, 42226 Bisag

Zupanija:

VaraZdinska

Telefonski broj:

+385 (42) 616101

Broj telefaksa:

+385 (75) 801133

Internetska posta:

0s-bisag@os-bisag.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-bisag.skole.hr/

Sifra gkole: 05-243-001
Maticni broj skole: 03325164
OIB: 32485068699

Upis u sudski registar (broj i datum):

Broj: Tt-03/1250-2; Datum: 13.10.2003.

Ravnateljica skole:

Drazenka Svelec-Jurici¢

Broj ucenika: 127
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 63
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 64
Broj ucenika s tesko¢ama: 8
Broj ucenika u produzenom boravku: -
Broj ucenika putnika: 104
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u RN-a: 4
Broj ucenika u PN-a: 4
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak smjene: 8,10 - 15,05
Broj radnika: 26
Broj ucitelja predmetne nastave: 14
Broj ucitelja razredne nastave: 4
Broj struc¢nih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 6
Broj nestruc¢nih ucitelja: -
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: -
Broj voditelja ZSV-a: -
Broj racunala u skoli: 31




Broj specijaliziranih ucionica: 9

Broj opéih ucionica: -

Broj Sportskih dvorana: -

Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: da
Skolska kuhinja: da

1. PODACI O UVIJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju

Upisno podrucje obuhvaca naselja: Bisag, Draskovi¢, Jarek, Jales, Mirkovec, Podvorec, Cret, Borenec i
Tkalec. S obzirom da su naselja priliéno raspriena u odnosu na sjediste Skole, prijevoz $kolskim autobusom
organiziran je samo za ucenike koja dolaze iz naselja uz magistralnu cestu Varazdin — Zagreb, te za naselje
Draskovic, Cija krajnja tocka prijevoza iznosi cca 8 km.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasitna utionica, kabinet, | Velitina | Velitina Opéa Didaktitka
knjiznica, dvorana) Broj um? Broj um? opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 54 2 3
2. razred 1 54 2 3
3. razred 1 54 2 3
4. razred 1 37 2 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik, likovna kultura 1 52 3 3
Strani jezik, povijest, geografija 1 35 3 3
Il:/ﬁ;csgatika, vjeronauk, tehnicka 1 34 3 3
Cnta bl e oy ; ;
Informatika - - 1 35 3 3
OSTALO
Dvorana za TZK - - - -
Produzeni boravak - -
Knjiznica - - 1 10 2 3
Dvorana za priredbe - - - -
Zbornica 1 28 3 3
Uredi 3 33 2 3
UKUPNO 8 379 6 106

Oznaka stanja opremljenosti: do 50% =1, od 51 - 70% = 2, od 71— 100% = 3



1.3. Skolski okoli$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
U studenom 2009. na igraliSte nanesen novi sloj asfalta, u
1. Sportsko igraliste 1.080 sije¢nju 2012. postavljenje zastitne mreze iza golova,
potrebna je jos drenaza oko igralista.
Redovito se odrZavaju, domar kosi travu i orezuje ukrasno
2. Zelene povrsine 6.350 grmlje, ¢lanovi cvjecarske sekcije ureduju cvjetnjak i
kamenjar
3. Vocnjak 360 :jaobmulsf za potrebe Skolske kuhinje; o njima brigu vodi
4.Vrt 350 U dobrom stanju
. e o
UKUPNO: 8.320 m2
1.4. Nastavna sredstva i pomagala
VRSTA LOKACLIA NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE
Hal TV 5
1. razred TV, DVD, radio CD 3
< 2. razred TV, DVD, radio CD 3
é 3. razred TV, DVD, radio CD 3
8 4. razred TV, DVD-VHS, radio CD 3
g FKB ucionica TV, DVD 3
E Potkrovlje - u¢ionica 7 TV, DVD, radio CD 3
g Potkrovlje - ucionica 8 TV, DVD, radio CD 3
3 Potkrovlje - ucionica 9 TV, DVD, radio CD 3
Zbornica 2 radio CD-a 3
FOTO Ured ravnateljice Fotoaparat CANON PowerShot S5 IS 3
OPREMA Ured ravnateljice Kamera CAM Sony DCR-DVD 205 3
Zbornica Laptop 3
Ucionica 1 Laptop 3
Utionica 2 Laptop 3
U¢ionica 3 Laptop 3
U¢ionica 4 Laptop 3
< Informaticki kabinet 15 stolnih racunala, printer laser i printer INKJET 3
2 Utionica 7 Laptop 3
g Ucionica 8 Laptop 3
g U¢ionica 9 Laptop 3
E Potkrovlje - kabinet u¢. 7 Stolno racunalo, printer 3
E Potkrovlje - kabinet u¢. 8 Stolno racunalo, printer 3
g Potkrovlje - kabinet uc. 9 Stolno racunalo, printer 3
Ured pedagoga Laptop, printer 3
Knjiznica Stolno racunalo, printer 3
FKB kabinet Laptop, printer 3
Ured ravnateljice Laptop, printer 3
Ured tajnika Stolno racunalo, printer, skener, 3 laptopa neraspor. 3
Zbornica Laptop 3




Zbornica

Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop

3

Ucionica 1 Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop 3

< Ucionica 2 Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop 3
E Ucionica 3 Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop 3
g Ucionica 4 Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop 3
S FKB ucionica Stropni projektor s platnom, grafoskop, laptop 3
g Potkrovlje - ucionica 2 Grafoskop, projektor 3
Potkrovlje - ucionica 3 Grafoskop 3

Ucionica 7 Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop 3

Ucionica 8 Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop 3

Ucionica 9 Stropni projektor s platnom, prenosivi projektor, laptop 3

Oznaka stanja opremljenosti: do 50% =1, od 51 - 70% = 2, od 71 — 100% = 3

1.4.1. Knjizni fond skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. - IV. razred) 902 750
Lektirni naslovi (V. - VIII. razred) 1.182 750
KnjiZzevna djela 347 -
Strucna literatura za ucitelje 505 -
Ostalo 276 -
UKUPNO: 3.122 1.500

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM ZADUZENJIMA
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . . Stqua " Mentor -
Ime i prezime Zvanje strucne .
br. savjetnik
spreme

1. Snjezana Antolkovi¢ Nastavnica razredne nastave VS ne

2. Marijana Habijan Nastavnicarazredne nastave Vss ne

3. Ankica Krizi¢ Nastavnica razredne nastave Vss ne

4, Marijana Vnucec Diplomirana uciteljica razredne nastave VSS ne




2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. . . . Stup? " Predmet koji Mentor -
Ime i prezime Zvanje strucne . e
br. predaje savjetnik
spreme
Diplomirana inZenjerka - studij: Kemiia. priroda
1. Branka Culjak biotehnoloki, smjer: biokemijsko - VSS 13, priroca, ne
. biologija
tehnoloski
2. Ana Derdi¢ Profesorica geografije VSS Geografija ne
3. Ernest Jurisi¢ Diplomirani inZenjer fizike VSS Fizika ne
4. Ivanka Hodja Kukovadec | Magistra likovne pedagogije VSS Likovna kultura ne
Diplomirana uciteljica razredne nastave s
5. Lidija Klaus pojacanim programom iz nastavnog VSS Matematika ne
predmeta matematika
. Diplomirana uditeljica razredne nastave s
Anica Kukec e . . -
6. pojacanim programom iz nastavnog VSS Njemacki jezik ne
predmeta njemacki jezik
Diplomirana uditeljica razredne nastave s
7. Sanja Mami¢ pojacanim programom iz nastavnog VSS Hrvatski Jezik ne
predmeta hrvatski jezik
Diplomirana uciteljica razredne nastave s
8. Roberta Nahod pojacanim programom iz nastavnog VSS Engleski jezik ne
predmeta engleski jezik
9. Slavko Pomper Nastavnik glazbenog odgoja v3s Glazbena kultura ne
10. Nedeljko Ravié Profesor fizicke kulture VSS TZK ne
Diplomirana uditeljica razredne nastave s
11. | Silvija Kontrec pojacanim programom iz nastavnog VSS Informatika ne
predmeta informatika
12. Tihana Sremec Profesorica povijesti VSS Povijest ne
13. Monika Sabijan Magistra geografije VSS Geografija ne
. Diplomirani inZenjer prometa .
14. Josip Toma (utitelj tehnicke kulture) VSS Tehnicka kultura ne
15. | Sandra Zavrski Diplomirana katehetkinja VSS Vjeronauk ne
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. . . . Stupvanj Radno Mentor -
Ime i prezime Zvanje strucne R L
br. mjesto savjetnik
spreme
Diplomirana uciteljica razredne nastave s
1. Drazenka Svelec-Juri¢i¢ pojacanim programom iz nastavnog predmeta VSS Ravnateljica ne
hrvatski jezik
5 Branimir Vincek ProfesorfuskogjeZlka i knjizevnosti i profesor VSS Pedagog ne
pedagogije
Diplomirana uciteljica razredne nastave s
3. Danijela Pecek pojacanim programom iz nastavnog predmeta VSS Knjiznic¢arka ne
hrvatski jezik, diplomirana knjizni¢arka




2.2. Podaci o ostalim radnicima skole

Stupanj
Red. . . . - .
br Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
’ spreme
1. | Vlado Derdi¢ Ekonomist V3s Tajnik
Struka: strojarstvo; obrazovni profil:
2. Mladen Kapec strojarski tehnicar; smjer: obrada SSS Domar - lozac¢
materijala - tokar
3. Zlata ZeZelj Ugostiteljstvo i turizam - kuhar SSS Kuharica
4, Manuela Bruci Srednja strukovna - frizer SSS Spremacica
5 Maja Kovagevic Strojarski tehnlcar;tl:(s);r;{/eirenje: konfekcijski 5SS Sprematica




2.3. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole
2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Umanjenje
KUPN
. . S Redovna Rad Dopunska | Dodatna radne CLERE Ostali UKUPNO
R.br. Ime i prezime ucitelja Razred . INA neposr. .
nastava | razrednika | nastava nastava obveze poslovi X o
v 1 rad Tjedno Godisnje
ucitelja
1. Snjezana Antolkovi¢ V. 15 2 1 1 1 0 20 20 40 2.080
2. Marijana Habijan I 16 2 1 1 2 0 22 18 40 2.080
3. Ankica Krizi¢ Il. 16 2 1 1 0 2 19 19 38 2.080
4, Marijana Vnucec . 16 2 1 1 2 0 22 18 40 2.080
2.3.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
2 ~ ‘=
q A © T _ ©
Predaje u razredima 2 g oS ks g 5 UKUPNO
= o 2 v X o X & o
Ime i prezime Predmet koji s e I < | 28 3
R.br. e - o s | S| 82 |pop|Dop|INa| OF | 25| 2
ucitelja predaje N 3 L S g & ool 5 o .°=_’.
S q < >
© |1 |2|3 |45 |67 2| 8| == =s |8 | 8|s| =2
(] N @ O o 3 = o
(4 - - 7 = (= o
o o =
1. | Branka Culjak Kemija, priroda, 2,0 15| 2| 4 11,5 | 0 5 1 1 1 2 | 235|165 | 40| 2.080,0
biologija
2. Monika Sabijan Geografija 1,5 2| 2 7,5 1 8,5 6,5 15 780,0
3. Ernest Jurisic¢ Fizika 2 4 - 1 5,0 4 9 572,0
4, | lvanka Hodja Likovna kultura 1|11 4 | - 1 1 60 | 6 |12 624,0
Kukovacec
5. Lidija Klaus Matematika 2 4 4 | 4 16 - 1 1 1 1 22,0 18 40 2.080,0
6. Anica Kukec Njemacki jezik 2 2 2| 2 - 10 1 11,0 9 20 1.040,0
7. Sanja Mamic Hrvatski Jezik 2 5 51| 4 18 - 1 1 1 23,0 17 40 2.184,0
9. Roberta Nahod Engleski jezik 3 2122 3 3|3 21 - 1 1 23,0 17 40 2.080,0
10. Slavko Pomper Glazbena kultura 1 1 1(1 5 - - 1 6,0 5 11 572,0
11. Nedeljko Ravi¢ TZK 2 2|2 8 - 1 9,0 7 16 832,0




12. Silvija Kontrec Informatika 2 2|2 2 - 8 5 13,0 7 20 1.040,0
13. Tihana Sremec Povijest 2 2|2 2 8 1 9,0 7 16 832,0
14. | Josip Toma Tehnicka kultura 1 11 1 4 - 1 5,0 4 9 468,0
15. Sandra Zavrski Vjeronauk 2 2 2122 2 2| 2 2 - 16 2 20,0 16 36 1.664,0
2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnateljice i stru¢nih suradnika skole
Broi sati Broj sati
R.br. Ime i prezime radnika Struka Radno mjesto . ) godisnjeg
tjedno . .
zaduZenja
Diplomirani uditelj razredne nastave s
1. Drazenka Svelec-Juri¢i¢ | pojadanim programom iz nastavnog predmeta Ravnateljica 40 2.080
hrvatski jezik
5 Branimir Vincek Profesornruskogjeuka i knjizevnosti i profesor Pedagog 20 1.040
pedagogije
Diplomirani uditelj razredne nastave s
3. Danijela Pecek pojacanim programom iz nastavnog predmeta Knjiznicarka 20 1.040
hrvatski jezik, diplomirani knjiznicar
2.3.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika Skole
R
vr?':nmoe Broj sati i e
R.br. Ime i prezime radnika Struka Radno mjesto ) . ) godisSnjeg
(od - tjedno B
zaduZenja
do)
1. Vlado Derdi¢ Ekonomist Tajnik 7-15 40 2.080
5. Mladen Kapec Struka: StI’OJaI’S.tVO; obrazovni pl’?fl|: strojarski tehnicar; Domar - losaé 6-14 40 5080
smjer: obrada materijala - tokar
3. Zlata ZeZelj Ugostiteljstvo i turizam - kuhar Kuharica 6-14 40 2.080
4, Manuela Bruci Osnovna skola Spremacica 13-17 20 1.040
6. Maja Kovacevi¢ Strojarski tehnicar; usmjerenje: konfekcijski strojevi Spremacica ff;)o_ 40 2.080




3. ORGANIZACIJA SMIJENA

3.1. Organizacija smjena

Skola radi u jednoj smjeni.
Nastava za sve ucenike pocinje ujutro u 8,10 sati. Autobus odvozi ucenike ku¢ama nakon

nastave po sljede¢em rasporedu:

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
12,40 12"218 12,40 12,40 12,40
13,30 1510 13,30 13,30 13,30
15,10 ’ 15,10 15,10 14,20

Ucenicima niZih razreda smjena zavrsava iza 5. sata, u 12,35., u€enicima visih razreda iza 8.

sata u 15,05. U utorak i Cetvrtak nastava zavrsava iza 7. sata u 14,15 sati.

Izmedu satova su odmori od 5 min, s time da su dva velika odmora po 15 min, iza 3. i iza 4.
sata. Za vrijeme 1. velikog odmora jedu ucenici nizih razreda, a za vrijeme 2. velikog odmora jedu

ucenici visih razreda.

DeZurstva tijekom smjene provode dezurni uéitelji, a prema Odluci o kuénom redu Skole i
rasporedu koji odreduje ravnateljica.

15.10 - Melnjak

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ulaz i prizemlje
ujutro
7,20-13,00
1. veliki odmor - Antolkovi¢ Vnucec Habijan Krizi¢ Nahod
dolje
2. veliki odmor - gore
autobus u 12,40
. kat
ujutro
1. veliki odmor - gore Mamié Klaus Klaus Melnjak Mamié
7,20-10,50
2. veliki odmor -
dolje .
« .., H.Kukovacec
I. kat Sabijan Sremec Jurisic Toma Kontrec
11,35 -13,30/14,20
12,25 - 15,10 (do Melnjak Ravié Zavriki H.Kukovacec Zavrski
odlaska autobusa) Toma
6. sat - Klaus 7. sat — Mami¢
Cuvanje putnika 7. sat - 7. sat - Culjak 8. sat - Zavriki
Melnjak
12.40 - Antolkovi¢ 12.40 - Vnucec 12.40 - Habijan 12.40 - Krizi¢ 12.40 - Nahod
Autobus 13.30 - Sabijan 14.20 - Sremec 13.30 - Mami¢ 13.30 - Sabijan 13.30 - Ravi¢
15.10 - Ravi¢ 15.10 - Zavrski 15.10- Toma 14.20 - Zavrski

10




3.2. Godisnji kalendar rada

BROJ DANA
RAZDOBLIJE MJESEC X Napomena
. . . nastavnih | odmora
umjesecu | radnih | neradnih | blagdana .
dana ucenika
IX 30 20 10 0 20 0
I. polugodiste X 31 23 8 1 22 0
od 4.09. do
Xl 31 21 10 2 15 4
UKUPNO 1. POLUGODISTE: 122 86 36 4 78 4
| 31 23 8 1 14 8
1] 28 20 8 0 20 0
1.
polugodiéte 11 31 21 10 0 21 0
od 13.01. do \Y; 30 22 8 1 15 6
15.06.2018.
Y 31 23 8 1 22 0
VI 30 20 10 2 10 8
UKUPNO 2. POLUGODISTE: 181 129 52 5 102 22
UKUPNO 1. 12. POLUGODISTE: 303 215 88 9 180 26
Ljetni odmor VIl 31 23 8 0 0 23
ucenika VIl 31 22 9 2 0 20
UKUPNO LJETNI
ODMOR: 62 45 17 2 0 43
SVEUKUPNO SKOLSKA
GODINA 2018./19. 365 260 105 11 180 69

DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE:

08.10.2018. — Dan neovisnosti
01.11.2018. — Dan svih svetih
25.12.2018. — Boizi¢
26.12.2018. — Sveti Stjepan
01.01.2019. — Nova Godina
06.01.2019. — Sveta tri kralja
21.04.2019. — Uskrs
22.04.2019. — Uskrsni ponedjeljak
01.05.2019. — Praznik rada
20.06.2019. —Tijelovo
22.06.2019. — Dan antifasisticke borbe
25.06.2019. — Dan drzavnosti
05.08.2019. — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
15.08.2019. — Velika Gospa
Ostali planirani datumi:
05.10.2018. - nenastavni dan
02.11.2018. - nenastavni dan
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela
Prehrana U boravku
g = 8 B S o
Raed  F % T F F s T f o Maweee
5 s & 5 : ¢ 3 B
a S a
I 16 1 8 15 16 16 - - Snjezana Antolkovi¢
Il 13 1 5 - 13 13 13 - Marijana Habijan
. 19 1 9 - 17 19 16 - - Ankica Krizi¢
V. 15 1 8 - 8 15 8 - - Marijana Vnucec
1. -1V. 63 4 30 - 53 63 53 - -
V. 17 1 7 - 15 17 15 - - Lidija Klaus
VL. 13 1 6 - 8 13 10 - - Sanja Mamic¢
VIl 17 1 5 - 17 | 17 | 13 - - Branka Culjak
Vill. 17 1 8 - 11 17 13 - - Sandra Zavr3ki
V. -VIII. 64 4 26 - 51 64 51 - -
UKUPNO L. - VIIIl. | 127 8 56 - 104 127 @ 104 - -

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
. 1. . Iv. V. VI. VIL. VIIL.

Model individualizacija 1 - - - - 2 - 2 5

Prilagodeni program - - - - - - - 2 2

Posebni program - - - - - - - - 0

4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni Uku.pno
predmet 1. 2. 3. 5. 6. 7. 8. planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

;rz‘i’l‘j'“k' s 175 | 5 | 175 | 5 | 175 | 5 | 175 5 | 175 | 5 | 175 | 4 | 140 @ 4 | 140 = 38 | 1330
Likovna 1 /3 | 1|3 |1 3|1 3|13 1 |3]| 1|3 1|35 8 280
kultura
Glazbena 1 3% |1 |3 | 1 3 |1 3 1 3 1 |3/ |1 3]/ 1 35 8 280
kultura
J.EE”Z?I'(GSk' 2 |70 2 | 70| 2 |70 2|7 | 3 |15 3 |105| 3 |105| 3 |105]| 20 700
Matematika 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 32 1.120
Priroda 1,5 | 53 2 70 3,5 123
Biologija 2 70 2 70 4 140
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Kemija 2 70 2 70 4 140
Fizika 2 |70 | 2 | 70 4 140
Prirodai 2 70| 2 |70 2 |70 | 3 | 105 9 315
drustvo

Povijest 2 |70 2 70 2|70 2| 70 8 280
Geografija 1,5 53 2 70 2 70 2 70 7,5 262,5
Tehnicka 1 |35 1|3 | 1|3 1|35 4 140
kultura

TZK 3 /105 3 |105| 3 |05 2 |70 2 |70 27| 2 7|2 7] 19 665
UKUPNO: 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 18 | 630 22 | 770 | 23 805 26 | 910 | 26 | 910 5.915

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Broj Broj Izvrsitelj Planirano sati
Program Razred -
uéenika grupa programa T G
l. 13 1 2 70
. 19 1 2 70
1. 15 1 2 70
3
© V. 18 1 2 70
s
8 V. 13 1 2 70
S
VI. 17 1 2 70
VII. 16 1 2 70
VIII. 16 1 2 70
UKUPNO 127 8 16 560

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

: . Planirano sati
Program Razred ,Brcfj Broj lzvrsitelj programa
ucenika grupa G
V. 15 1 2 70
X
_i V. 18 1 2 70
>§ VI. 13 1 Kristina Kolar 2 70
£
2 VII. 17 1 2 70
3
VIII. 17 1 2 70
UKUPNO: 80 5 10 350
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4.2.1.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

; ; Planirano sati
Program Razred ,Bro.j Broj lzvrsitelj programa
ucenika grupa T G
V. 18 1 2 70
©
=
H VI. 13 1 2 70
£ Silvija Kontrec
K VII. 17 1 2 70
[=4
VIII. 17 1 2 70
UKUPNO: 65 4 8 280

4.2.2. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj
R.br. Nastavni predmet Ziz':: uéil::{( . sati Ime i r;:::gi;’:;j:éitelja
T G
1. Hrvatski jezik 1. 16 1 35 Snjezana Antolkovi¢
2. Hrvatski jezik/matematika 2. 8 1 35 Marijana Habijan
3. Hrvatski jezik/matematika 3. 2 1 35 Ankica Krizi¢
4, Hrvatski jezik/matematika 4, 3 1 35 Marijana Vnucec
UKUPNO: I. - IV. 29 4 140
1. Kemija 7.i8. 6 1 35 Branka Culjak
2. Engleski jezik 5. 4 1 35 Roberta Nahod
4. Hrvatski jezik 5.- 64 1 35 Sanja Mamic
5. Matematika 5.- 64 1 35 Lidija Klaus
UKUPNO: V. - VIII. 138 4 140
UKUPNO: I. - VIII. 167 8 280
4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave
R.br. Nastavni predmet Ziz':: ut':BeI:i{(a Pla:lram bro;c:atl lzvrsitelj
1. Matematika 1 16 1 35 Snjezana Antolkovi¢
2. Matematika 2 5 1 35 Marijana Habijan
3. Matematika 3. 17 1 35 Ankica Krizi¢
4. Matematika 4 10 1 35 Marijana Vnucec
UKUPNO: I. - IV. 48 4 140
1. | Kemija 7. 2 1 35 Branka Culjak
2. Fizika 7.-8. 5 1 35 Ernest Jurisi¢
3. Njemacki jezik 8. 1 1 35 Anica Kukec
2. Hrvatski jezik 7.- 2 1 35 Sanja Mamic¢
3. Matematika 5.- 10 1 35 Lidija Klaus
UKUPNO: V. - VIII. 20 5 175
UKUPNO: I. - VIII. 68 9 315
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4.2 4. Pregled izvannastavnih aktivnosti

Planirani broj
R.br. NAZIV AKTIVNOSTI Razred/grupa uéir:i’;(a sati VODITELIICA / VODITEL
T G
1 Matematicki klub 3. 19 1 35 Lidija Klaus
2 Kreativna radiionica 4, 18 1 35 Snjezana Antolkovi¢
3 Znalci, radoznalci 3. 15 1 35 M;arijana Vnucec
4 AranZerska sekcija 3. 8 1 35 Marijana Vnucec
5 Eko sekcija 2. 13 1 35 Branka Culjak
6 Izrada ukrasnih i uporabnih predmeta 5.-8. 28 1 35 Roberta Nahod
7 Komunikacijske vjestine 5.-8. 25 1 35 Sanja Mami¢
8 Liturgijska skupina 5.-8. 13 1 70 Sandra Zavrski
9 Cvjecarsko-aranZerska skupina 5.-8. 17 1 35 Branka Culjak
10 Sportska skupina (nogomet) 5.-8. 29 1 35 Nedeljko Ravi¢
11 Informatika 1.-4. 65 4 140 Silvija Kontrec
12 Robotika 3.-8. 15 1 35 Silvija Kontrec
13 Prometna skupina 5. 8 1 35 Josip Toma
14 Pjevacki zbor 5.-8. 21 1 35 Slavko Pomper
15 Theaterspiele 5.-8. 10 1 35 Kristina Melnjak
16 MjeSovita skupina 1. 16 1 35 Snjezana Antolkovi¢
Europski vremeplov 5.-8. 4 1 35 Tihana Sremec
17 Likovna skupina 5.-8. 13 1 35 Ivanka Hodja Kukovacec
UKUPNO: 295 20 700
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
DRAZENKA SVELEC-JURICIC - RAVNATELIICA
Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIA 336
VIIl. - IX | Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole
VIIl. - IX | Izrada plana i programa rada ravnatelja
IX. Organizacija i realizacija Jesenskog sajma
IX. Planiranje i organizacija kulturne i javne djelatnosti Skole

VIII. - IX | Izrada Skolskog kurikula

VIII. - IX | Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a
VIII. - IX. | Izrada zaduZenja ucitelja

IX. - VL. Planiranje i organizacija Skolskih pojekata

IX. - VL. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

Planiranje i organizacija izvodenja aktivnosti projekta "Obnovljivi

IX. . . -
izvori energije
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Planiranje i organizacija studijskog putovanja u Zagreb za ucitelje u
sklopu projekta "Obnovljivi izvori energije"

IX. - VL. Planiranje nabave opreme i namjestaja
IX. - VIIl. | Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole
IX. - VIIL. Planiranje, organizacija i pracenje izvodenja radova, investicijskog
ulaganja i tekuéeg odrzavanja
IX. - VIIl. | Ostali poslovi
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 240
IX.-VII. | lzrada prijedloga organizacije rada Skole
VIII. - IX | lzrada GodiSnjeg kalendara rada skole
IX. -VI. Organizacija i realizacija kulturne i javne djelatnosti skole
VIII. - IX | lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja
IX. -VI. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika
IX. -VI. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika
IX. - VL. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija
IX. - VL. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
IV. - VI Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred
X, - V. Organizacija i koordiinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i
praznika
IX. - VI. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja
VI. - VIIIl. | Organizacija popravnih, predmenih i razrednih ispita
I.- VI Poslovi vezani uz natjecanje ucenika
I'V\Ill:l' Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora
IX. - VIIIl. | Ostali poslovi
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 224
IX. - VI Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
VL. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju Skolske godine
Xl - V. Uvidu u nastavu
X, VI, Administrativno pedagosko instruktivni rad s uditeljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima
IX. - VIIl. | Pracenje i koordinacija rada tajnistva
IX. - VIIl. | Pracenje i koodinacija rada tehnicke sluzbe
IX. - VIII. | Kontrola pedagoske dokumentacije
IX. - VII. | Ostali poslovi
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGUJALNIM TIJELIMA SKOLE 68
IX_ - VIIL. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnihh i stru¢nih
tijela
IX. - VIIl. | Suradnja sa sindikalnom podruznicom Skole
IX. - VII. | Ostali poslovi
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA 248

IX. - VIIl. | Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima
IX. - VII. | Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

IX. - VIII. | Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

IX. - VIll. | Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno)

IX. - VIIl. | Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
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IX. - VIIl. | Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika
IX.-VII. | Ostali poslovi
6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 296
IX.-VIIl. | Radisuradnja s tajnikom Skole
IX.-VIIl. | Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a
IX. - VIIl. | Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole
IX.-VIll. | Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole
IX. - VIIl. | Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora)
IX. - VIIl. | Poslovi zastupanja Skole
IX. - VIIl. | lIzrada financijskog plana Skole
IX.-VII. | Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja
IX. - VIll. | Organizacija i provedba inventure
IX. - VIIl. | Poslovi vezani uz e-maticu
IX. - VIIl. | Potpisivanje svjedodzbi i u¢enickih knjizica
IX. - VIll. | Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala
IX.-VII. | Ostali poslovi
. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA 252
IX. - VIIl. | Predstavljanje skole
IX. - VII. | Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta
IX. - VII. | Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
X - VIIL. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja
IX. - VIIl. | Suradnja s Uredom drzavne uprave
IX. - VIIl. | Suradnja s osnivacem
IX. - VIIl. | Suradnja s lokalnom samoupravom
IX.-VII. | Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
IX. - VI, | Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
IX. - VIIl. | Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
IX. - VIII. | Suradnja s Obiteljskim centrom
IX. - VIIl. | Suradnja s Policijskom upravom
IX. - VII. | Suradnja sa Zupnikom
IX. - VIIl. | Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
IX. - VIIl. | Suradnja s turistickim agencijama
IX. - VIIl. | Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
IX. - VIIl. | Ostali poslovi
8. STRUCNO USAVRSAVANIE 136
IX. - VIII. | Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
IX. - VIII. | Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZO-a, HUROS-a
IX. - VIIl. | Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova
IX. - VIIl. | Praéenje suvremene odgojno-obrazovne literature
IX. - VIIl. | Ostala stru¢na usavrsavanja
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 280
IX. - VIll. | Vodenje evidencija i dokumentacija
IX. - VIIl. | Ostali poslovi + (godisnji odmor, 30 dana = 240 sati)
UKUPNO: 2.080
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5.2. Plan rada struc¢nog suradnika pedagoga

Prikupiti
1. godiSnje
planove i
programe -
i lzvrsiti | rada uditellja, | Struchi individualni,
Utvrdivanje priremu | Analizirati suradnici, grupni, timski
obrazovnih zabolje i | realizaciju prosvjetni
potreba uéenika, |\ alitetni | prijadnjih savjetnici, rasprava, rad na
Skole i okruzenja- | ;o planova i ravnatel; tekstu, pisanje . .
analiza odgojno- planiranj | programa ucne_,-ljl-tlm za prouéévanje ’ rujan, listopad
obr?.zovn’lh e rada skole, kvalitetu. pedagoske Jlipanj, kolovoz
postignuca odgojno- | Utvrditi dokumentacije,
11 ucenika, KREDA | obrazov odgojno- e analiticko
SWOT analiza nog obrazovne U?Itel.jl,‘ promatranje,
rada skole, rada. potrebe ucenic. savjetovanje
kratkoroéni i okruZenja u roditelji
dugoro¢ni kojem &kola
razvojni plan rada djeluje.
Skole i struénog
suradnika
pedagoga
Organizacijski
1.2 poslovi —
planiranje
Sudjelovanje u
izradi GodiSnjeg
plana i programa
rada Skole,
1.2.1 Skolskog kurikula,
- statisticki - S~ -
podaci, Okvini _Osm_lslm Planirati i umtelp,_va_m_jskl ra_ld na tekstu,
vremenik pisanih :(krelratl programirati §uradr)|c‘|, : pisanje,

: : ratkoro A Skolski tim za | prou€avanje . .
provjera znanja, E- &nii godisnji plan izradu edaqoike rujan, listopad
matica-uvid. d . | rada 3kole, . perag . Jlipanj, kolovoz

— ugoro¢ kurikula dokumentacije,
Izradavgodlsrlljeg : ni razvoj pladn rada Skole-tim za analititko
1.2.2 mjesecnog plana i Skole. pedagoga. kvalitetu. promatranje,
programa rada
pedagoga
123 Planiranje projekata
- i istrazivanja
Pomoc¢ u godisnjem
i mjese¢nom
1.2.4 integracijsko-
korelacijskom
planiranju ucitelja
Izvedbeno Identifficirati
1.3 planiranje i ugenike s ugitelj,
programiranje Pratiti posebnim ugenici,roditel
Sudjelovanje u razvoji | potrebama.A | ji, strugni
planiranju i odgojno- | nalizirati suradnik
programiranju rada | oprazoy | ukljugenost defektolog,m
1.3.1 S ucenicima s na ucenika na entori i
posebnim postignu | dopunskoj, Clanovi ian listopad
potrepgmal - ¢a dodatnoj, komisije za L . ruian, fistopa
darovitim uCenicima | ;genika. | izbornoj i uvodenje individualni, Jlipanj, kolovoz
Planiranje pra¢enja | povezati | izvannastavni | ugitelja grupni, timski tﬂjelksm i
1.3.2 | napredovanja gkolu s m pripravnika, skoiske godine
ucenllka. i lokalno aktivnostima, | savjetnici iz
Planiranje i . mi kao i Agencija za
133 programiranje Sirom $kolskim odgoj i
SUF?dDJe S zajednic | projektima. obrazovanje-
roditeljima om. Primijeniti tim za
134 Planiranje i plan kvalitetu.
-~ programiranje dugorognog
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profesionalne razvoja
orijentacije Skole.Integrir
- - ati teme
.P ripremanje zdravstvenog
individualnih i gradanskog
1.3.5 programa za odgoja na
uvodenje satu
pripravnika u razrednika.
samostalan rad
Planiranje i
programiranje
1.3.6 pracenja i
unaprjedivanja
nastave
Provodenje
1.4 Erasmus+ projekta 70
EcoStep in Europe
Unaprije
Sg:nkovit Osmislit
ost suvremene ucenici,
9 procesa | didakticko- | i individualni, tilekom Skolske
. ; metodicke e o . )
i . roditelji, grupni, timski godine
odgojno- .
rezultata obrazovne ravnatelj
odgojno- procese.
obrazov
nog
rada
Upis ucenika i Unaprije
21 formiranje diti
razrednih odjela kvalitetu
Suradnja s procesa
2141 djelatnicima upisa
predskole i vrti¢a djece u Pripremiti
Organizacija Skolu. materijale za
posjeta buducih Utvrditi upis,
21.2 | ucenika, pripremlj | Organizirati struéni
prisustvovanje enosti upisnu suradnici,
aktivnostima u $koli Zl"e|03t komisiju. Skolski individualni,
Radni dogovor diece za | yrditi lije&nik, grupni, timski,
2.1.3 | povjerenstva za Skolu. | psihofizicku | ugitelji, obrada podataka
upis Posti¢i | Zrelost djece | ravnatelj, i rada na tekstu, Travanj,.
Priprema materijala | uiednat | za polazak u | socijalni analiza djegjeg Svibanj, lipanj,
244 | Z2upis (upitnici za enost $kolu, radnik, crteza, srpanj, kolovoz,
roditelje, ucenike, grupa Upisati Gradski ured | savjetovanje rujan
pozivi) ucenika | ,zenike u za kulturu, djeca, roditelji,
215 Utvrdivanje zrelosti | unutar $kolu. obrazovanje i | ugitelji
- djece pri upisu svih | Rasporediti port, struéni
razredni | ,zenike po suradnik iz
hodiela | ggjelima diegjeg vrtica
1. prema
gzﬁi?- ujednadenim
Formiranje uv}/ett-lzl kriterijimqa.
216 razrednih odjela za
u€enika 1. razreda uspjesa
n
pocetak
Skolovan
ja.
Pracéenje i Unaprije | Organizirati
22 izvodenje diti uvjete za
’ odgojno- nastavni | ostvarivanje
obrazovnog rada proces odgojno- individualni,
Pracenje Unaprije | obrazovnog grupni, timski
ostvarivanja NPP- diti i rada. rasprava, rad na
a,pracenje inovirati Planirati ucenici, tekstu, pisanje,
opterecenja izvodenj | posjet ucitelji, proucavanje tijekom Skolske
u€enika i suradnja e nastavi.Prove | roditelji, pedagoske godine
231 sa satniCarem i odgojno- | sti posjet ravnatelj dokumentacije,
o razrednicima, obrazov | nastavi.Anali analiticko
suradnja u nog rada | zirati etape promatranje,
organizaciji i Osposo nastavnog savjetovanje
artikulaciji biti sataii
nastavnog radnog ucitelje pripremanje
dana pripravni | za nastavu s
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Pracenje kvalitete ke za unaprijed
izvodenja samosta | zhadanim
232 nastavnog procesa- | Ini ciljem.KritiCki
e posjet nastavi, odgojno- | prosudivati
Razgovori i savjeti obrazov | nastavni
nakon uvida ni rad. sat.Diskutirati
2.3.2. Pocetnici, novi i dati primjer
1 ucitelji, volonteri mogucih
eventualnih
promjena.
Predloziti
uciteljima
Pracenje odgojno-
ocjenjivanja obrazovnu
2.3.2. ucenika,ponasanje praksu i
2 ucenika,rjeSavanje moguénost
problema u primjene
razrednom odjelu suvremenih
pristupa u
odgojno-
obrazovnom
procesu.
Istraziti
Neposredno inicijalno
233 izvodenje odgojno- stanje
- obrazovnog Identificirati
programa specificne
potrebe.
Osposo
biti Utvrditi
ucenike stilove Zivota
Pedagoske za i navike individualni,
1age . nenasiln | ucenja grupni, timski,
radionice (priprema Zenika.Obi frontalni
i realizacija) — o ucenika.Lbja rontaini
A rieSavan | sniti . razgovori,
realizacija Skolskog | . R ucenici, . " «
2.3.3. reventivio je uéenicima ucitelii rasprava, igra tijekom Skolske
1 pro rama g sukoba. osnovne roditezjl"i uloga, godine
prog . . Pripremi | pojmove i I predavanje,
,osposobljavanje . N . o
o ti zakonitosti diskusija,
uCenika za T o :
Pt i ucenike ucenja, parlaonica,
cijelozivotno uéenje . ) .
za pamcenja i savjetodavni rad
samosta | zaboravljanja
Ino .
ucenje.
234 Sudjelovanje u radu Utvrditi
- struénih tijela Doprino ucinkovitost prema
2.3.4. s radu procesa i Godisnjem
1 RaduRV struénih rezultata ucitelji timski planu i
234 tijela odgojno- programu rada
2‘ o Rad u UV Skole. obrazovnog Skole
rada.
Rad u stru¢nim
timovima- Razvoj Podupriieti
235 projekti:tim za struénih oduprijet
e samovrednovanje, kompete kraﬂmtj ugcitelji
tim za izradu ncija. Fyadl € Gt)‘.
Skolskog kurikula odrzali
236 Pracenje i analiza na rraezdvgjalm'e
T izostanaka u€enika predovan
Py - - . ucenika.
Pracenje uspjeha i Preventi o
napredovanja vno Razvit
apredovanja . . | zdrave stilove
237 uce.nlkafuradnja u | djelovanj sivota N o prema
e realizaciji programa | e. Pre oznlati ucenici, individualno, Godisnjem
rada razrednika i vgine ugitelji, razgovori, planu i
razrednog odjela Sinjenice o roditelji, savjetodavni rad programu rada
Squelovatnje uradu Pratiti fizickom i Skole
bag povjerenstva za napredo psihickom
3. popravne, vanje zdraviju.
predmetne i u&enika
razredne ispite
Rad s ucenicimas | Osigurat | Organizirati
posebnim i pomo¢ individualno,
potrebama primjere | u€enicima. ucenici, razgovori, . =
. X o e - . tijekom Skolske
2.4 Uocavanje, n Razviti ucitelji, savjetodavni )
SR . " e < godine
poticanje, i odgojno- | pozitivhe roditelji, rad,pedagosko
pracenje darovitih | obrazov | soijalne pracenje u€enika
ucenika ni odnose u
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Identifikacija tretman. | Skolii
241 uCenika s posebnim | PodrSka | razredu.
potrebama u Osmisliti
prevlada | mjere za
vanju povecanje
odgojno- | sigurnosti
obrazov | ucenika.
Rad s ucenicima ?eigkoéa ;/Lft:\lvno
242 Iggjllqug\:ljavaju savjetovanje
Pl ucenika.
Kreirati
kvalitetni rad
s darovitim
ucenicima.
25 Savjetodavni rad i
i suradnja . .
25.1 Savjetodavni rad s Utvrditi razvoj
e uéenicima I )
Grupni i individualni | Podizati | napredovanje
savjetodavni rad s kvalitetu ucenlka.w .
uéenicima,pomo¢ nastavn | Preporuciti
?‘ 511 ysenicima u og mjere za
svladavanju i procesa. | Suzbijanje
primjeni tehnika Koordini | pojave
uéenja rati rad ovisnosti. _
251 R struénih | Prepoznati
2' o Vijece ucenika vijeda. vazne
- - Savjetov cinjenice o
: pruzanje | Psihickom
253 ?aljl'::trgl?e?n pomodii | zdraviju. metoda
Savjetodavni rad sa podrske. | Objasniti ugitelji, razgovora,
struénjacima estetske roditelji, 3k. obrada podataka
254 . S Stvarati | vrednote.Raz | lije¢nik, i rada na
5. psiholozi, socijalni . iti ekolo3ku trucni tekstu.obrad tiiekom Skolsk
pedagozi, lijie&nici, ozracje viti struéni ekstu,obrada ijekom Skolske
socijalni radnici... za zdrav SVI{GSt_- » suradnik anketa, godine
Savjetodavni rad s rast, Primijeniti defektolog,so | savjetovanjei,ndiv
255 roditeljima razvoj i zakonska cijalni radnik, | idualni, grupni,
255 | Predavania/oed napreda | pravadjeteta. | Udruga IDEM | timski,pedagosko
-9.9. | fredavanja/pedago | Osmisliti i praéenje ugenika
1 Ske radionice: djeteta. organizirati
?‘ f S| Pocetak skolovanja | Demokr | adekvatni
: _ atizirati | oblik
255 Prijelaz s razredne &kolski odgojno-
12 na predmetnu ugodaj, | obrazovnog
nastavu__ rieavati | rada.
2.5.5. Odr{a_stanje/adolesc otvorena | Razviti
1.3 encija pitanja, samopouzda
255 Rodite_/j i pobolja | nje uenika.
14 profgs:onaln_o ti Provesti
’ usmjeravanje komunik | savjetodavni
255 Otv_orej(vi sat s aciju rad s
2’ e roditeljima - roditeljima.
individualni rad
Suradnja s
256 okruZenjem
Profesionalno Izvjestit
26 usmjeravanje i u&enike o
' informiranje v
uéenika razl!cmmn
- zanimanjima. . )
Suradnja s Razviti individualni,
2.6.1 :gglegj\llri?naanso Koordini | pozitivan uditelji, grupni, frontalni
Predavanja za rati odnos prema roditelji, Sk. predavanje
262 | o8 aktivnost | radu. | lijecnik, 1
oMK iupisa | Identificirati | strugni razgovor, ) .
2.6.2. Cinioci koji utje¢u o . . radionice, tijekom Skolske
p izb L0 ugenika | Vvlastite suradnik Ketiran il
na izbor zanimanja | ; sposobnosti, defektolog,so anke wgmlgk, _ godine
262 | Sustav informira | interese, cijalni radnik, | PSTEn IO
2 srednjoSkolskog | karakteristike | djelatniciiz | 29OV
obrazovanja u RH ugenike. | lignosti, Zelie, | sluzbe PO mformgtwm .
2.6.2. | Elementii kriteriji zdravstveno materijal, posjete
3 za upis stanje i srednjim Skolama
Predstavljanje materijalne
263 UStatHOVE za uvjeta Zivota,
nastava
obrazovanja
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Utvrdivanje
profesionalnih

264 interesa, obrada
podataka
Suradnja sa
265 struénom sluzbom
o Zavoda za Pruziti ugitelji,
ropesiorae ) Bomect | Samoprocyen | ool S
2.6.6 savjetodavna ju iti viastite sjtruéni, tijekom Skolske
B orgloé Jodluke o) sposobnosti suradnik individualni, Jodine listopda
p . u svrhu S grupni, frontalni godine,listopda,
profesio izb ,socijalni svibanj,lipanj
Vodenje nalnoj lzbora radnik
. budué zanimanja. diel L
26.7 dokumentacije o uducno Jevatmm iz
o PO, informativni sti. sluzbe PO
kutak
Zdravstvena i Podupirati i
2.7 socijalna zastita vrednovati u&enici predavanje,
ucenika Koordini provodenje uditelji ’ radionice i prema
Suradnia na rati socijalne i roditel"i & izlozbe, Godisnjem
uradnja . zdravstvene odrtell, Sk. intersektorska planu i
realizaciji PP aktivnost krbi lijeénik , dni d
271 zdravstvene i Kol socijalni surachja, brogramu rada 630
o astite( Zdravstveni Razviti radnik koordinacija, Skole
zastit ( vstvent zdrave stilove parlaonice
0dgoj) Zivota,
Analizirati
odgojno-
3. obrazovne
rezultate.Pro
cijeniti
odgojno-
Vrednovanje u obr:llz%vni rad
u skladu s
31 |odnosuna Utvrditit | pjarovima i
utvrdene cljeve trenutno | ,roqramima
Per|0d|cr_19 analize stanje tekut
ostvarenih rezultata | yqii Za tekucu individualno
311 | da. 5 valitete | gy o1sku o
- razreda, 5. odgojno- godinu grupno, timski
razre_da i 8. rgzreda obrazov Vanizil.'ati
Agallza o%golno- nog rada ostvarivanje rasprava, analiza,
obrazovni u koli i e rad na
3.1.2 | rezultata na kraju _. | rezultata u ucenici, skoi
nastavne godinje, ipredlozn odnosu na ugitelji, ggssr%?nktgjciji tijlekom $kolske
Skolske godine smjernic ;J;\c/jg}enl C||J VOdItilJl prouéavanje ’ godine
Istrazivanja u e L projekta relevantne
e enpuan | S | e e
unapre A | ZIV
Izrada prqjekta i enja gnoadzgj?;?nj rada
3.21 ‘provcv>‘denjle odgojno- obrazovnog
|stra2|va_nja obrazov | 444 prema:
3.2.2 rezulriata J rada. razrednom
e odjelu i $koli
istraZivanja u cielini
Primjena spoznaja Prcivest.i
3.2.3 u funkciji akcijsko
unapredenja rada istrazivanje i
Samovrednovanje projekte.
395 rada SkoIg,Vaanko 60
vrednovanje-
NCVVO
Promicat Mrjgi:;z:'swo
i struéno izirati z b
usavria Org§n|2|rat| obrazovanjai | individualni,
strucno = L .
4. vanje usavrsavanje sporta,_ grupni, t|msk_|
ugitelja U $koli. ﬁgg&ciua za rad,, frontalni
obrazovanije,
Strucno Kontinuir | Planirati Ministarstvo individualni,
4.1 usavrsavanje ano godiSnji plani | znanosti, grupni, timski
pedagogaw ' strucnvo program 9brazovanja| rad,, frontalni tijekom kolske
Izrada godiSnjeg usavrSa | strucnog Sporta, godine
411 plana i programa vanje, usavrSavanja | Agencija za predavanja,
T struénog cjelozivo | .Koristitinove | odgoji radionice, rad na
usavrS§avanja tno spoznaje iz obrazovanije, tekstu, razgovor,
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Pracenje i prorada ucenje. pedagogije, Zdravstvene
4.1.2 struéne literature i Obogaci | psihologije i ustanove
periodike vanje i ostalih
Struéno preno$e | srodnih
413 usavr$avanje u nje podrucja.
o Skoli-UV, aktivi- znanja. Primijeniti
nazoénost spoznaje u
7SV strugnih radu sa svim
414 suradnika- subjgktlma
o sudjelovanje, odgojno-
predavanja obrazovnog
Struéno- procesa.
4.1.5 konzultativni rad sa
sustruénjacima
416 ZSV struénih
o suradnika-vodenje
UsavrSavanjeu
organizaciji MZOS,
41.7 AOO i ostalih
institucija-
sudjelovanje
UsavrSavanje u individualni i
organizaciji drugih grupni rad,
4.1.8 A - ;
institucija- Primiieniti Ministarstvo frontalni
; . rimijeniti .
sudjelovanje nove znanosti, razgovor,
« . . . obrazovanjai | rjeSavanje
UsavrSavanje u Podizati | spoznaje u =
Sere X " . Sporta, problema, . .
organizaciji MZOS, strucne radu sa svim " tijekom Skolske
b A S Agencija za metoda )
AOQ i ostalih kompete | subjektima P godine
ustanova te po ncije odgojno- 0dgoj i otvorenog
41.9 ozivu (izlaganie ’ 0bIazovNo obrazovanije, iskustvenog
pozivu (izlagan; 9 Zdravstvene ucenja,
radova, procesa. .
. ustanove predavanje,
prezentacije i rasprava
predavanja) timski i grupni rad
Strucno
4.2 usavrsavanje
ucitelja
Individualna pomo¢
uciteljima u
4.21 ostvarivanju
planova Primijeniti
usavrSavanja nove
Koordinacija spoznaje u
skupnog radu sa svim
429 usavrsavanja u Kontinuir | subjektima
- $koli i izvan nje ano odgojno-
(Skolski strucni struéno | obrazovnog
aktivi) usavr§a | procesa.
OdrZavanje vanje, Preporugiti
4.2.3 predavanja/ped. cieloZivo | ugiteljima
radionica za uditelie | tno primjere ugitelji, ucitelji .
— o . e radionice,
Izrada prijedloga ucenje. dobre prakse | pripravnici, razaovor
literature za struéno | Obogac¢i | i moguénosti | voditelji 9 .- tijekom Skolske
424 - . e L . demonstracije, .
usavrSavanje,nado | vanjei primjene strucnih . . godine
. “ . o Sl panel diskusije,
puna literature prenoSe | suvremenih vije¢a u skoli, anketa
425 Rad s uciteljima nje pristupa u savjetnici
- pripravnicima znanja. odgojno-
Rad sa str. sur. Podizanj | obrazovnom
4.2.6 pripravnicima- e procesu.Vodit
mentorstvo struéne i pripravnike
Rad s uditeljima i kompete | i uCitelje
str. sur. ncije pocetnike.Po
427 pripravnicima- drzati i“ .
- sudjelovanje u radu pg_duprueh
povjerenstva za ucitelje -
staZiranje pripravnike.
Mentorstvo
4.2.8 studentima 60
pedagogije
5.
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Bibliote€¢no- Organizirati
5.1 informacijska Sudjelov | individualno i
djelatnost anje u timsko
Sudjelovanje u ostvariv prouc¢avanje
izradi prijedloga anju nove
nabave struéne i optimaln | literature sa Uciteljsko razgovor, rad na
druge literature, ih uvjeta | svrhom vijece, tekstu,
novih izvora znanja, | za postizanja ucitelji, pisanje,analiza,
nabavke lektirnih individua | visokih proucavanje, tijekom Skolske
djela, sudjelovanje | Ino rezultata u ravnatelj,inter | savjetovanje godine
51.1 u informiranju i struéno | usvajanju sektorska 32
predstavljanju novih | usavr$a | znanjai suradnja, informativni
struénih izdanja, vanje, vjestina.Sast materijal
poticanje u€enika, inoviranj | aviti popis
ucitelja i roditelja na | e novih prijedloga
koristenje izvora nabave
znanstvene i znanja. struéne
strucne literature literature.
5.2 Dokumentacijska
. djelatnost
Briga o Skolskoj G
21 | dokumentacij anePie | prezentirat
525 | Pregled uditeliske uginkovit rezultate
dokumentacije ost odgojno- i
Vodenje procesa | oPrazovnog ravnatelj, pedagosko , .
dokumentacije o i rada:Pratm i intersektorsk | Pracenie ucenika, | tijekom Skolske
523 PO
uéenicima i rezultata usterayatl a suradnja pisanje, rad na godine
roditeljima odgojno- vodenjve ’ tekstu
Vodenje obrazov pedagoske
5.2.4 | dokumentacije o nog dokumentacij
radu rada. e
6.
Osigurat
i
nesmeta | RjeSavati
no nepredvidene teli pisanje, rad na
6.1 Nepredvideni provode | situacije u ravnatet, tekstu,rad na tijekom Skolske
. . . 1 intersektorsk . ) 36
poslovi nje Skoli. a suradnia racunalu (baza godine
odgojno- | Organizirati 12, podataka)
obrazov | rad u Skoli.
nog
procesa
SVEUKUPNO: 880
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

DANUJELA PECEK - KNJIZNICARKA
Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
ODGOJNO-OBRAZOVNA | INFORMACIJSKA DJELATNOST 600,0
. Upoznavanje skolske knjiznice i osoblja
IX_-VI. Koristenje knjiznice samostalno, grupno, s razredom u posudbi fonda,
istrazivackom radu i slobodnom vremenu
" Upoznavanje knjige, opreme i obrade knjige i slikovnice, smjestaja i
klasifikacije
XII. Djecji ¢asopisi
IX.-VI. Pri¢anje i prepri¢avanje bajki i kratkih prica
Il. Autorski udio u stvaranju knjige (autor, ilustrator, prevoditelj)
II. Autorstvo i citat
IX.-VI. Vrste i namjena literature, izgradnja Citateljske kulture
X. Signatura, katalog, predmetnica, e-katalog
V. Uvod u Univerzalnu decimalnu klasifikaciju
X. Vrste knjiznica
IX.-VI. Sluzenje knjigama i drugim izvorima informacija
XI., IV Sluzenje stru¢nom literaturom
I Referentna zbirka
., IV. Informacijsko citanje, sustavno ucenje
IX.-VI. Satovi lektire
IX.-VI. Satovi iz ostalih predmeta: uvodni, sinteze
IX.-VL. Sudjelovanje u skolskom projektu i integriranim danima
I. Likovno-literarna radionica
IX.-VI. Organizirano provodenje slobodnog vremena
IX.-VI. Priprema nastavnih sati i njihovo ostvarivanje u knjiznici
IX.-VL. Edukacija za cjelozivotno ucenje
IX.-VL. Grupni rad, pojedinacni rad s u€enicima
IX.-VI. Suradnja s uciteljima radi nabave potrebne literature
IX.-VI. Suradnja na programima iz podrucja odgoja mladezi
IX.-VL. Suradnja s uciteljima radi ostvarivanja satova u knjiznici
STRUCNO-KNJIZNIENI POSLOVI 300,0
IX. Godisnje planiranje aktivnosti
IX.-VI. Mjesecno, tjedno i dnevno planiranje i pripremanje
IX. Nabava stru¢ne metodi¢ko-pedagoske literature
IX. Izrada popisa literature za pojedine nastavne predmete
XIl., VI Praéenje i izvjeSéivanje o koristenju skolske knjiznice
XIl., VI Ispitivanje zanimanja za knjige, anketiranje korisnika
IX.-VL. Posudba i informativna djelatnost
X2V, Nabava, inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija, otpis, revizija i
smjestaj knjizni¢ne grade
IX.-VI. Izgradnja knjizni¢nog fonda
IX.-VL. Organizacija i vodenje rada u knjiznici
IX.-VI. Kompjutorizacija knjiznice
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IX. Izrada informacijskih pomagala
IX.-VL. Zastita knjizni¢ne grade
IX.-VI. Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost
IX.-VI. Individualno stru¢no usavrsavanje
IX.-VL. Sudjelovanje u radu Uciteljskog i Razrednih vijeéa
IX.-VL. Suradnja s Mati¢nom sluzbom i ostalim knjiznicama
V. Sudjelovanje u Proljetnoj skoli Skolskih knjiznicara
IX.-VI. Sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog vije¢a knjiznicara
IX.-VL. Suradnja s knjizarima i nakladnicima
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 140,0
IX.-VI. Novinarska skupina
XI. Knjizevni susret
X.-XI. Tematska izloZba
XL, 1. Posjet kazalistu
IX.-VI. Obiljezavanje znacajnih nadnevaka
M. Sudjelovanje u projektu Moja prva knjiga
IX.-VL. Promoviranje knjiznice kroz web stranicu
IX.-VI. Distribucija djecjih ¢asopisa
UKUPNO 1.040,0

5.4. Plan rada tajnika

Tajnik Skole u okviru svog punog radnog vremena obavlja poslove tajnika i financijsko —
racunovodstvene poslove.

VLADO DERDIC - TAINIK
Poslovi i radni zadaci tijekom sSkolske godine

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati

9. Izrada plana rada za tekucu skolsku godinu 4
9.-8. Izrada pojedinih normativnih akata 24
9.-8. Izrada ugovora, rjesenja i odluka 36
9.-8. Pripremanije i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora 45
9.-8. Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih propisa 10
9.3 Surad'nja i izvje§t'avanje radni'(‘fko'g vijec’avo bitnim pitanjima i promjenama 3

vezanim za radni odnos radnika i za rad Skole

9.-8. Pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (katastar, gruntovnica) 8
9.-8. Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika 32
9.-8. Prijava Uredu drZzavne uprave o potrebi za radnikom 8
9.-8. Suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu 10
9.-8. Raspisivanje natjecaja za zaposljavanje radnika 12
9.-8 Prikupljanje i urudzbiranje prijava na natjecaje 6
9.-8. Obavjestavanje kandidata po natjecaju 8
9.-8. | Vodenje personalne dokumentacije radnika 6
9.-8. Evidentiranje primljenih radnika 8
9.-8. Prijava i odjava na HZMO i HZZO 6
9.-8. Kontaktiranje sa Zavodom za zaposljavanje 8
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9.-8. Prijava zasnivanja radnih odnosa Upravi za financije MZ0OS-a 6
9.-8. Izrada prijedloga koristenja godiSnjeg odmora radnika 8
9.-8. Vodenje mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea ranika 8
9.-8. Vodenje radnih i sanitarnih knjiZica 8
9.8 Provodenje kontrole nad radom radnika na pomocno-tehnic¢kim 16
poslovima
9.8 Organiziranje i odrZavanje sastanaka s radnicima na pomoc¢no-tehnickim 16
poslovima zbog rjeSavanja problema na njihovom poslu
9.8 Organiziranje i pravovremenost nabave potroSnog materijala, sitnog 3
inventara i osnovnih sredstava
9.-8. Rad sa strankama (radnici, roditelji, u€eniciidr.) 60
9.-8. Suradnja s radncima Skole 250
9.-8. | Vodenjeiizrada raznih statistickih podataka 16
9.-8. Sudjelovanje u organiziciji zdravstvene zastite radnika i u¢enika 4
9.-8. | Suradnja s MZOS, Zupanijskim uredima i uredima drzavne uprave 32
9.-8. Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije
9.-8. Sudjelovanje u stru¢nim aktivima Skole
9.-8. | Organizacija pomocno-tehnickih poslova za vrijeme Skolskih praznika
9.8 Poslovi u sv.ezi_s.ispisom i protokoliranjem svjedodzbi i zapisnika o 3
popravnim ispitima
9.-8. Suradnja s drugim Skolama, ustanovama 30
9.-8. | Sudjelovanje u stru¢nim aktivima tajnika 48
9.8 Nepredvideni poslovi po nalogu ravnateljice ili u slu¢aju izvanrednih 36
okolnosti
9.-8. Pomo¢ pripravnicima pri spremanje stru¢nog ispita (zakoni)
9.-8. Provodenje postupka ekskurzija i izleta
9.-8. Vodenje e-matice - aZzuriranje podataka, ispis svjedodzbi 64
9.-8. Evidencija i obrada ulaznih rac¢una 64
9.-8. Blagajnicki poslovi - primanje uplata i polog gotovine na Ziro-ra¢un 120
9.-6. Izrada kalkulacija cijene skolske kuhinje 80
9.-6. Izrada jelovnika skolske kuhinje 40
9.-8. Izrada statistic¢kih izvjesca 24
9.-8. | Obracuniizrada plaéa radnicima 95
11,,12,,1 | Poslovi u svezi godiSnjeg popisa sredstava (inventure) 80
9.-8. Pripremanje dokumenata za izradu godisnjeg obracuna (zavrSnog racuna) 48
9.-8. Kontiranje i knjizenje financijskih dokumenata prema ra¢unskom planu 160
4,7, 10. Izrada periodi¢nih obracuna financijskog poslovanja tijekom kalendarske 120
godine
Izrada godiSnjeg obracuna financijskog poslovanja (zavrsSnog racuna) 80
- Ostali nepredvideni poslovi 36
- Godisnji odmor 240
UKUPN O: 2.080
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA
6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji

Razmatranje rezultata obrazovnog rada u protekloj skolskoj godini
IX. Donosenje Skolskog kurikula za $k. god. 2018./19. Ravnateljica
Donosnje Godisnjeg plana i programa rada za $k. god. 2018./19.

IX. = VI Donosenje opcih akata i njihove izmjene i dopune Ravnateljica, tajnik

Davanje prethodne suglasnosti u svezi zasnivanja i prestanka radnog

IX. = VL < R telji
odnosa u Skoli (prema potrebi) avnateljica
XIl. Donosenije financijskog plana za 2018. godinu Ravnateljica, tajnik
. Donosenjt? rezultata financijskog poslovanja po zavrSnom obracunu za Ravnateljica, tajnik
2017. godinu
IX. — VI, Obavlja druge poslove odredene propisima, Statutom i drugim opéim Ravnateljica, tajnik

aktima Skole

6.2. Plan rada Uc¢iteljskog vijeca

Mijesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Podjela ucenika po razrednim odjelima. Rasporedivanje ucitelja po
razrednim odjelima i predmetima, te izbor razrednika. .
Lo . . e v 1 . Ravnateljica
Dogovaranje izleta i ekskurzija. Ukljudivanje ucitelja u izradu
IX. . . Lo . Y Pedagog
Godisnjeg plana i programa i Skolskog kurikula, Pedagoska ver e
. . M . . e Ucitelji
dokumentacija na pocetku Skolske godine. Naputci za planiranje za
¢k. god. 2018./19.
Donogen . o
ono§enje. pIanva i programa |nd|V|dya!nog. perma.ne.ntnog Ravnateljica
usavravanja za Sk. god. 2018./19. , Pravilnik o izvodenju izleta,

X. . . . . . . Y Pedagog
ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan skole, Ucitelii
organizacija i provedba izleta )
Predavanje (kolektivno usavrsavanje),
lzvies¢e o radu Uceni¢ke zadruge, Dogovori o zajednickim Ravnateljica

XI. aktivnostima vezanim uz rad Ucenicke zadruge, Analiza uspjeha s Pedagog
osvrtom na negativne ocjene, Dogovori za proslavu Svetog Nikole Ucitelji
i BoZi¢nog sajma
Dogovor za aktivnosti vezane uz BoZi¢ni sajam, Predavanje Ravnateljica

XIl. (kolektivno usavrsavanje),odludivanje o pedagoskim mjerama Pedagog
prema ucenicima, Ucitelji
Pripreme i naputci za Skolska natjecanja, Dogovori za provodenje Ravnateljica

I aktivnosti vezanih uz projekt "Citamo mi u obitelji svi", dogovori i Pedagog
provodenje aktivnosti kurikula Ucitelji

Ravnateljica

1. Provodenje Skolskih natjecanja Pedagog

Uditelji
Predavanje (kolektivno usavrSavanje), RjeSavanje aktualnih .
. R . Ravnateljica
problema. Pripreme za smotru Ucenickih zadruga, dogovori za

. I . o N . . . . Pedagog
obiljezavanje Dana obitelji, Dana Skole i ostalih aktivnosti iz ver e
< . Ucitelji
Skolskog kurikula
Predavanje (kolektivno usavr$avanje). Realizacija nastavnog plana
i programa. Analiza uspjeha na kraju nastavne godine i primjena Ravnateljica

VI. pedagoskih mjera (pohvale, nagrade, kazne. Pedagoska Pedagog
dokumentacija za kraju nastavne godine, organizacija i realizacija Ucitelji
jednodnevnih izleta




6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Utvrdivanje prijedloga plana ekskurzija. Utvrdivanje prijedloga Ravnateljica
IX rasporeda skolskih zadaca i ispita znanja. Organizacija dopunske Pedagog
' nastave i ukljucivanje ucenika u INA. Ucitelji
Razmatranje odgojno-obrazovnih rezultata u razrednim odjelima, Ravnateljica
XIL., IV. briga o realizaciji nastavnog plana i programa, te prijedlog Pedagog
pedagoskih mjera. Ucitelji
Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika V. — VIII. razreda i davanje Ravnateljica
VL. misljenja o ponavljanju razreda ucenika s tesko¢ama u razvoju. Pedagog
Aktivnost ucenika u INA i izvanskolskim aktivnostima. Ucitelji

. S . Ravnateljica
Raspored polaganja razrednih ispita u kolovozu. Razmatranje )

Vil odgojno-obrazovnih rezultata nakon popravnih ispita. Pe(vi_agc_)_g
Ucitelji
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji

Konstituiranje Vijeca roditelja za k. god. 2018./19.
Davanje misljenja na izvjesce ravnateljice o realizaciji Godisnjeg
plana i Skolskog kurikula za pro$lu $k. godinu

IX. Davanje misljenja na prijedlog Skolskog kurikula za sk. god. Vijece roditelja, ravnateljica

2018./19.
Davanje misljenja na prijedlog Godisnjeg plana i programa rada za
sk. god. 2018./19.

Davanje prijedloga i misljenja u vezi organiziranja izleta,

IX. = VL Vijec ditelj telji
ekskurzija, sportskih i kulturnih manifestacija ljece roditela, ravnatelica

IX. < V. Deivan.j(.e.prijedl?ga i misljenja u vezi vladanja i ponasanja ucenika Vijece roditelja, ravnateljica
u Skoli i izvan nje

IX. = VI. Davanje prijedloga i misljenja u vezi prituzbi na obrazovni rad Vijece roditelja, ravnateljica

Davanije prijedloga i misljenja u vezi s unapredenjem obrazovnog
IX. = VI. rada, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvanskolskim i Vijece roditelja, ravnateljica
izvannastavnim aktivnostima

Obavljanje drugih poslova prema odredbama Statuta i drugih

X. = VI. op¢ih akata Skole

Vijece roditelja, ravnateljica

6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Prema Statutu Skole Vijeée ucenika je savjetodavno tijelo. Dajuéi prijedloge i primjedbe ucenici mogu
sudjelovati u kreiranju politike Skole, mogu poboljsati radno ozracje u $koli i uciniti svoj boravak u skoli
ugodnijim. U Osnovnoj $koli Bisag Vijec¢e ucenika ¢ine:

ODJEL PREDSJEDNIK ZAMIJENIK
1. Ana Margetic¢ Fran Markovié
2. Nikolina Kranjec Ivan Kos
3. Matej Kos Gabrijel Kusi¢
4. Manuel Kovac Lorena Martinjak
5. Karlo Domagoj Sremec Patrik Kos
6. Mia Marija Martinjak Luka Pofuk
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7. lan Klari¢ Lovro Ivancan
8. Jan Vrscak Viktorija Ivanusi¢

Na godisnjoj razini djelokrug poslova Vijeca ucenika Osnovne skole Bisag ocituje se u dolje navedenim
poslovima i zaduZenjima.

Vijece ucenika:

1. predstavlja u€enike Skole,

2. zauzima se za prava ucenika,

3. priprema i daje prijedloge tijelima Skole o vaznim pitanjima za ucenike, njihov rad i rezultate u
obrazovaniju,

. izvjeséuje Pravobraniteljicu za djecu o problemima ucenika,

. pokreée osnivanje udruga i klubova ucenika,

. predlaZe mjere poboljsanja uvjeta rada u skoli,

. suraduje kod donosenja kuc¢nog reda,

. pomaze ucenicima u izvrsavanju Skolskih i izvanskolskih obveza,

. brine o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti ucenika

10. sudjeluje u radu skolskih tijela( Skolski odbor, razredno i uciteljsko vije¢e) kada se odlucuje o
pravima i obvezama ucenika

Vijece ucenika Osnovne skole Bisag u koordinaciji pedagoga skole predlaZe za sk.god. sljedeci
raspored aktivnosti:

O 00 NO UL B

MIJESEC AKTIVNOST

Konstituirajuca sjednica, upoznavanje ucenika s pravilima i
Rujan obavezama, prezentacija pripadajucih pravilnika, prijedlog i
sugestije za pocetak rada VU

Strategije u olakSavanju skolskih obaveza i zadataka

Prosinac
Siietani Osvrt i analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja,
) ) sugestije i plan suradnje za drugo obrazovno razdoblje
. Prosocijalno ponasanje, analiza odnosa u $koli, aktualni problemi
Travan] ucenika
Lipanj Analiza uspjesnosti rada VU, prijedlozi za unapredenje rada u

novoj skolskoj godini

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA
7.1. Stru€no usavrsavanje u skoli
7.1.1. Strucna vijeca

. . . - . Vrijeme
SadrZaj permanentnog usavrsavanja Ciljne skupine .
ostvarivanja
Struéni aktiv uditelja razredne nastave uditeljice razredne XV
voditeljica - uéiteljica Marijana Vnucec nastave T
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7.1.2. Struc€na usavrsavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadrzaj petman?ntnog Ciljne skupine Vrijeme ostvarivanja PIar|‘|ran‘|
usavrsavanja broj sati
;:;irf;nérnelgatliitc'lj.rggt\z/i;”raidin ¢lanovi Uciteljskog vijeca 11./2018. 1
Neverbalna komunikacija -
Drazenka Svelec-Jurici¢, ¢lanovi Uciteljskog vijeca 1./2019. 1
ravnateljica 1./2019.
Komunikacija s u€enicima s
poremecajima u ponasanju - ¢lanovi Uciteljskokg vijec¢a 3./2019. 1
Branimir Vincek, pedagog
Komunikacija s roditeljima -
DraZenka Svelec-Juri¢i¢, ¢lanovi Uciteljskokg vijec¢a 5./2019.
ravnateljica
Ukupno sati tijekom skolske godine 3

7.2. Stru€na usavrSavanja izvan Skole

7.2.1. Stru€na usavrSavanja na zupanijskoj razini

Organizator usavrSavanja

Namijenjeno

Vrijeme
ostvarivanja

Zupanijska struéna vijeca za pojedina

svim razrednim i

< . Vet s IX.-VIII.
podrucja predmetnim uciteljima
Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih
: druga ravnatey ravnateljici IX.-VIII.
Skola Varazdinske Zupanije
Zupanijsko stru¢no vijece ravnatelja ravnateljici IX.-VIII.

7.2.2. Stru€na usavrSavanja na drzavnoj razini
Vrijeme

Organizator usavrSavanja

Namijenjeno

ostvarivanja

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i

ravnateljici, svim

skola

sporta; razrednim i predmetnim IX. = VIIL
Agencija za odgoj i obrazovanje uciteljima po podrucjima
Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih ravnateljici XSV

7.3. Ostala strucna usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni
plan i program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2018./19. Individualni plan i program
permanentnog usavrsavanja za tekudu Skolsku godinu donijelo je Uciteljsko vijece na sjednici odrzanoj

26. rujna 2018.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCUI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Sadrzaj aktivnosti

Vrijeme ostvarivanja

Nositelj aktivnosti

Medunarodni dan pismenosti

8. rujna 2018.

Sanja Mamic¢

Medunarodni dan zastite ozona

16. rujna 2018.

Branka Culjak

Dan policije - sv. Mihovil

29. rujna 2018.

Snjezana Antolkovié

Djedji tjedan

1. - 5. listopada
10.2016.

Marijana Vnucec

Dan kruha - dani zahvalnosti za
plodove zemlje

19.10.2018

Kristina Melnjak, ostali
uditelji

Zupanijska smotra Dani kruha -
dani zahvalnosti za plodove zemlje

20. listopada 2018.

Snjezana Antolkovi¢,
Kristina Melnjak

Medunarodni dan Skolskih knjiznica

29. listopada 2018.

Danijela Pecek

Svi sveti

1. studenog 2018.

Sandra Zavrski

Dan sjec¢anja na Vukovar (18.11.)

16. studenog 2018.

Tihana Sremec

Svijetski dan nepusaca

17. studenog 2018.

Branka Culjak

Bozi¢na priredba

19. prosinca 2018.

Roberta Nahod, uciteljice
razredne nastave, Sandra
Zavrski, ostali ucitelji i
ucenici

Valentinovo 14, veljace 2019. Marijana Vnucec
Fasnik 5. ozujka 2019. Marijana Habijan
Dan Zena 8. ozujka 2019. Nedeljko Ravi¢

Svjetski dan voda

22. ozujka 2019.

Branka Culjak

Uskrs (21. 4. 2019.)

travanj 2019.

Sandra Zavrski

Dan Europe

9. svibnja 2019.

Monika Sabijan

Dan Skole - sportski susreti OS
Bisag i OS Breznic¢ki Hum

14. lipnja 2019.

Uditelji i ucenici 1. do 8.r

8

coONO UL A WN K

.2. Uredenje panoa

Glavni pano u holu ureduju ucenici pojedinih razreda po unaprijed dogovorenim temama:

. razred - Sveti Nikola (prosinac)

. razred - Majcin dan (svibanj)

. razred - Maskare (oZujak)

. razred - Jesen - Dani kruha (listopad)
. razred -

. razred - Valentinovo (veljaca)

. razred - Dan voda (oZujak)

. razred - Svi sveti - Vukovar (studeni
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8.3. Zdravstvena zastita ucenika

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta uvelo je u sve osnovne i srednje Skole provedbu
Kurikula zdravstvenog odgoja u osnovnim i srednjim Skolama koji ée biti integriran u postojece
nastavne planove i programe (Priroda, Priroda i drustvo, Biologija, Tjelesna i zdravstvena kultura)

Kurikul zdravstvenog odgoja u osnovnim i srednjim Skolama ne mijenja program niti udzbenike
navedenih predmeta nego se ocekuju nove metode poucavanja usmjerene na stjecanje vjestina i
primijenjenog znanja.

Dodatni sadrzaji kurikula zdravstvenog odgoja bit ¢e integrirani u sat razredne zajednice, do 12
sati u nastavnoj godini.

8.4. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Mijesec Aktivnosti Nositelj aktivnosti
Organizacija prijevoza ucenika — putnika Ravnateljica
X, Ukljucivanje ucenika u Skolsku kuhinju Razrednici
Izrada jelovnika, nabava i spremanje namirnica Ravnateljica, tajnik, kuharica

Stalna briga i nadzor nad higijensko-sanitarnim uvjetima u skoli i Skolskom

. Svi djelatnici Skole
okruzenju

Briga i poticanje estetskog osmisljavanja interijera i eksterijera Skole

“

Razvijanje ekoloski prihvatljivog ponasanja ucenika

Pomoc¢ ucenicima sa zdravstvenim i socijalnim potesko¢ama Svi razrednici, pedagog

Stalno poticanje i usmjeravanje ka pozitivnom osmisljavanju Zivota Pedagog, svi razrednici

Suradnja s djelatnos¢u za preventivnu Skolsku medicinu radi

IX.=VI. | omogucavanja realizacije njihovog programa koji obuhvaca:
1. Komisijski pregled za oslobodenje od TZK Svi razrednici, ravnateljica,
2. Sistematski pregled V. i VIII. razreda pedagog
Cijepljenja :

a.) I. razreda (difterija, tetanus, djecja paraliza)

b.) Il.i VII. razred (tuberkulozna proba, cijepljenje protiv TBC-a)
c.) IV. razred (mrp) Lije¢nik skolske medicine
d.) VI. razred (hepatitis B — 3 puta)

X. = VI. e.) VIII. razred (difterija, tetanus, dje¢ja paraliza)

Provodenje zdravstvenog odgoja Razrednici, pedagog

8.5. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Sukladno ¢lanku 74. Temeljnog kolektivnog ugovora za sluzbenike i namjestenike u javnim
sluzbama svi zaposlenici do 50 godina starosti svake 3 godine, a zaposlenici iznad 50 godina starosti
svake 2 godine imaju pravo na sistematski pregled u vrijednosti od 500 kn po cijenama zdravstvenih
usluga iz obveznog zdravstvenog osiguranja.

Shodno tome, Skola vec¢ trec¢u godinu zaredom, a prema utvrdenom redoslijedu, organizira
sistematski pregled za svoje zaposlenike.
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8.6. Skolski preventivni program

Voditelj /i SPP:

Branimir Vincek

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Prema nacionalnim strategijama i pripadajué¢im protokolima u

suzbijanju svih oblika nasilja Osnovna $kola Bisag ovim se Skolskim preventivnim programom
opredijelila za sustavnu brigu u prevenciji svih nepoZeljnih ponasanja koja za rezultat imaju
viktimiziranje sudionika odgojno-obrazovnog procesa.
CILJEVI PROGRAMA: Skolski preventivni program (SPPO) osmisljen je na nacin da djelujuéi tijekom
¢itavog odgojno-obrazovnog procesa, ucenik do pocetka adolescencije bude osposobljen za kvalitetno
samozastitno reagiranje.

Skola ¢e se stoga usmijeriti na:

1. osnaZivanje zastitnih ¢imbenika tijekom Skolovanja ucenika (stvaranje pozitivne slike o sebi,
podrsku od strane ucitelja i roditelja, pomo¢ u rjesavanju kriznih situacija, osmisljavanje
kvalitetnog slobodnog vremena

2. ponuda razli¢itih izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, osposobljavanje za samopomo¢ i
samozastitu),

3. ublaZavanje utjecaja rizicnih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski neuspjeh,
poteskoce u ponasanju i dr.).

AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA
AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLIENJEM
Tko je dao stru¢no Razred Broj Voditelj, suradnici | Planirani broj
: : : : misljenje ué. susreta
NF{ZI\{ programa/aktivnosti kratak opis, Jpreporuku
ciljevi
1. Zdravstveni odgoj Ministarstvo Na razini 128 | Razrednici/ Prema
Skole predmetni planu i
ucitelji/ programu
stru¢na sluzba
skole
2. Usluge interdisciplinarnog 2717 1.-8. 128 | Pedagogi Prema
Savjetovalista za zastitu mentalnog Varazdinske razred razrednici uz planu
zdravlja i prevenciju ovisnosti i Zupanije vanjske suradnje
Savjetovalista za alkoholom suradnike
uzrokovane poremecaje
OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI
Autor/i Razred Broj Voditelj, suradnici | Planirani broj
Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ue. susreta
ciljevi
(moZe se saZetak programa staviti u
privitak)
1. Plan tematskih podrucja za SRO od 1.- Branimir Vincek | 1.-8. 128 | razrednici Prema
8.razreda planu SRO
2. Plan tema roditeljskih sastanaka Branimir Vincek | 1.-8. / Razrednici Prema
planu
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PLAN TEMA RODITELJSKIH SASTANAKA: Informacije na pocetku skolske godine: Kué¢ni red skole,
Razredna pravila, Pravilnik o pedagoskim mjerama, Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika, u osnovnoj i srednjoj Skoli Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu djecom
i mladima, Kalendar skole

Teme: Zdravstveni odgoj Savjetodavni rad s roditeljima: - Obavlja se s roditeljima na njihovu
inicijativu ili inicijativu razrednika, ucitelja, struénih suradnika ili ravnatelja skole.

- Oblik rada : a) Grupni rad — s dijelom roditelja ucenika iz istog razreda, iste grupe ili druge grupe iz
razlicitih razreda, a u svrhu rjeSavanja zajednicke problematike.

b) Individualni — s roditeljima jednog ucenika .

Radno-proizvodni, rekreativni, zabavni programi roditelja i djece: (Dan otvorenih vrata, sajmovi,
priredbe, projekti, proslave i sl.)

Rad s uciteljima temelji se na visokom stupnju svijesti o vaznosti suradnje svih dionika odgojno-
obrazovnih procesa. Plan ima za cilj uspostaviti atmosferu povjerenja u kojoj ¢e ucitelji zajedno sa
stru¢nom sluzbom $kole osnaZivati komunikacijske i metodicke strategije u radu s ucenicima koji su
prosjecni, onima koji postizu iznad prosjecne rezultate i sa u¢enicima s teSko¢ama u razvoju ili ucenju.
Problemima ¢e se pristupati s razlicitih aspekata ukljucujuci rasprave na sjednicama RVa i Uva te
individualne i grupne sastanke tijekom Sk.god. prema potrebi i u cilju unaprijedivanja postojeceg
sustava reakcija na nepozZeljna ponasanja.

8.5.2. Program sigurnosti u slu¢aju pojave nasilja medu djecom i mladima

U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju ili seksualna nasilja primjenjuje se:
1. Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima - Vlada Republike Hrvtske,
Ministarstvo obitelji, branitelja i medugeneracijske solidarnosti, 25. veljace 2004.

2. Protokol o postupanju u slu¢aju seksualnog nailja - Vlada Republike Hrvatske, Ured za
ravnopravnost spolova, rujan 2014.

8.5.3. Plan i program profesionalne orijentacije za ucenike osmih razreda

Profesionalna orijentacija u¢enika osmih razreda je niz postupaka koji se provode tijekom S$kolske
godine s ciljem olakSavanja u¢enicima u donosenju odluke u izboru srednje skole i buduéeg zanimanja.
Profesionalna orijentacija u Osnovnoj Skoli Bisag niz je koordiniranih aktivnosti koje akcentiraju blisku
suradnju djelatnika skole s u¢enicima i roditeljima.

VRUEME PROVODENJA AKTIVNOST NOSIOCI AKTIVNOSTI
Tijekom godine Predavanja za roditelje Pedagog/razrednici
Tijekom godine Predavanja za ucenike Pedagog/razrednici
Tijekom godine Radionice za ucenike Pedagog

Tijekom godine Suradnja s Zavodom za zaposljavanje i CISOKom | Pedagog

Tijekom godine Suradnja s razrednicima Pedagog

Tijekom godine Suradnja sa skolskom lije¢nicom Pedagog
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Tijekom godine Suradnja s ostalim dionicima u procesima upisa Pedagog/ravnatelj

Tijekom godine Informiranje preko panoa Pedagog/razrednici

Tijekom godine Individualni razgovori s Pedagog/razrednici
roditeljima/uéenicima/uditeljima

Drugo obrazovno Kampanja za upis u srednje Skole Varazdinske Varazdinska

razdoblje Zupanije Zupanija/razrednici/pedagog

Drugo obrazovno Organiziranje predstavljanja skola Pedagog/razrednici/ravnatelj

razdoblje

U skoli ¢e se odvijati radionice u ciklusima koji ¢e za cilj imati osvjeStavanje i analiziranje osobnih
stavova i preferencija u donosSenju odluke za upis u srednju skolu. Koncept radionica biti ¢e podijeljen
u podrucja koja su vezana za 1. osobne ambicije, 2. sposobnosti, 3. organizaciju rada za poboljsanje
opcéeg obrazovnog i odgojnog ucinka, 4. komunikacijske vjestine. Koordinator svih aktivnosti je
pedagog skole.

8.5.4. Rad s nadarenim ucenicima i u¢enicima s potesko¢ama
KURIKUL ZA DAROVITE UCENIKE

CILJEVI
v" Prepoznavanje talentiranih i darovitih uenika i osiguravanje razvoja njihovih sposobnosti —

stjecanje najvise razine znanja, sposobnosti i vjestina u skladu s individualnim sposobnostima,
mogucénostima i potrebama svakog ucenika.

NAMJENA
v' Zadovoljavanje posebnih spoznajnih, socijalnih, emocionalnih i tjelesnih potreba navedenih

ucenika, stjecanje temeljnih kompetencija, nalazenje kompenzacijskih moguénosti, razvijanje
kreativnosti i Zivotnih (socijalnih) vjestina.

NOSITELJI
v' Uditelji, struéna sluzba, roditelji, vanjski struénjaci

NACIN REALIZACIE
v U sklopu nastavnih predmeta (individualizirani mjeseéni kurikulumi s diferencijacijom

sadrzaja), na dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, individualnim
radom s mentorima, uklju¢enost ucenika i roditelja u planiranje sadrZaja i postavljanje
kratkorocnih ciljeva. Moguénost akceleracije.

VREMENIK AKTIVNOSTI
v" Tijekom nastavne godine. Dan darovitih uéenika obiljeZit ¢emo tijekom oZujka.

TROSKOVNIK
v" Troskove skolskog pribora i udzbenika snose roditelji. Dodatne materijale osigurava $kola.

NACIN VREDNOVANIJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA
v" Broj¢ano i opisno ocjenjivanje, usporedivanje s inicijalnim rezultatima, stupanj zadovoljstva
ucenika postignutim rezultatima, rezultati na natjecanjima, projekti i plakati.

KURIKUL ZA UCENIKE S TESKOCAMA
CILJEVI
v Stjecanje najvie razine znanja, sposobnosti i vjestina u skladu s individualnim sposobnostima,

mogucénostima i potrebama svakog ucenika.
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NAMJENA

v' Stjecanje temeljnih kompetencija, nalaZenje kompenzacijskih moguénosti,

kreativnosti i Zivotnih (socijalnih) vjestina.

NOSITELJI

v' Uditelji, struéna sluzba, roditelji, vanjski struénjaci.

NACIN REALIZACIJE

razvijanje

v" U sklopu nastavnih predmeta (prilagodeni i individualizirani godidnji i mjeseéni kurikulumi

dostupni u mapama ucenika), na dodatnoj nastavi, izvannastavnim i
aktivnostima, individualan rad s uéenicima, ukljucivanje roditelja u planiranje i postavljanje

kratkorocnih ciljeva.

VREMENIK AKTIVNOSTI
v' Tijekom nastavne godine.

TROSKOVNIK

v" Troskove $kolskog pribora snose roditelji. Dodatne materijale osigurava $kola.

NACIN VREDNOVANIJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA
v" Brojéano i opisno ocjenjivanje, usporedivanje s inicijalnim rezultatima, stupanj zadovoljstva

ucenika postignutim rezultatima, plakati.

9. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

Postavljanje zidnih obloga u ucionicama u potkrovlju
Zamjena stolarije — ugradnja PVC prozora na juznoj strani zgrade Skole

Postavljanje toplinske ovojnice
Soboslikarski radovi u cijeloj skoli
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Klasa: 602-02/18-07/1
Urbroj: 2186-114-06-18-1
Bisag, 1. listopada 2018.
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10. PRILOZI

NO b WN B

. Godinji planovi i programi rada uitelja (nalaze se u dokumentaciji Skole)

. Mjesecni planovi i programi rada uitelja (nalaze se u dokumentaciji Skole)

. Prilagodeni planovi i programi rada za u€enike s tesko¢ama (nalaze se u dokumentaciji Skole)
. Kurikul gradanskog odgoja

. RjeSenja o obvezama uditelja u $k.god. (nalaze se u dokumentaciji Skole)

. Planovi i programi rada razrednika (nalaze se u dokumentaciji Skole)

. Raspored sati 1. do 8. razreda (nalaze se u dokumentaciji Skole)
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